第１号様式（諮問書）

（文書番号）

○年○月○日

　奈良県行政不服審査会会長　殿

審　査　庁　名　　

○○　○○　eq \o\ac(○,印)
○○について（諮問）
　○○法（○○年法律第○○号）〔○○条例（○○年条例第○○号〕第○条の規定による処分〔処分についての不作為〕に係る審査請求について、行政不服審査法第４３条第１項の規定に基づき、別紙のとおり諮問します。
　

（別紙）【処分についての審査請求に係る諮問の場合】

	区　分
	内　容

	１　審査請求に係る処分


	

	２　審査請求


	

	３　諮問の理由


	

	４　参加人等


	

	５　添付書類等


	

	６　審査庁担当課、担当者名

　　電話、住所等


	

	
	


　※１　３の「諮問の理由」については、例えば、「原処分維持が適当と考えるため。」、「法令に基づく申請の全部を容認することが適当と考えるが、参加人からこれに反対する旨の意見書が提出されているため。」など、諮問を必要とする理由を簡潔に記述する。

  ※２　５の「添付書類等」については、法第４３条第２項の規定により、諮問に際して添付することとされている「審理員意見書」及び法第４１条第３項に規定する事件記録の写しとする。

（参考）事件記録とは

１　審査請求書

２　弁明書

３　審査請求録取書

　　　　４　法第２９条第４項各号に掲げる書面　

　　　　　①　行政手続法（平成５年法律第８８号）第２４条第１項の調書及び同条第３項の報告書

　　　　　②　行政手続法第２９条第１項に規定する弁明書

　　　　５  反論書 
　　　　６  意見書 
　　　　７  口頭意見陳述若しくは特定意見聴取、法第３４条の陳述若しくは鑑定、法第３５条第１項の検証、法第３６条の規定による質問又は法第３７条第１項若しくは第２項に規定する意見の聴取の記録 
　　　　８  法第３２条第１項又は第２項の規定により提出された証拠書類若しくは証拠物又は書類その他の物件 
　　　　９　法第３３条の規定による提出要求に応じて提出された書類その他の物件 

（別紙）【不作為についての審査請求に係る諮問の場合】

	区　分
	内　容

	１　審査請求に係る不作為
	

	２　処理期間
	

	３　審査請求
	

	４　諮問の理由
	

	５　参加人等
	

	６　添付書類等
	

	７  審査庁担当課、担当者名

　　電話、住所等


	

	
	


　※１　２の「処理期間」については、「法定処理期間」と「標準処理期間」の別及びその期間並びに法定処理期間の場合はその根拠条項を記載する。これら期間の定めがされていない場合は、標準処理期間を定めていない理由を記載する。

  ※２　４の「諮問の理由」については、例えば、「法令に基づく申請からの相当の期間が経過しているが、そのことを正当化する特段の理由が認められるため。」、「法令に対する処分をすることが適当と考えるが、参加人からこれに反対する旨の意見書が提出されているため。」など、諮問を必要とする理由を簡潔に記述する。

  ※３　６の「添付書類等」については、法第４３条第２項の規定により、諮問に際して添付することとされている「審理員意見書」及び法第４１条第３項に規定する事件記録の写しとする。

（参考）事件記録とは

１　審査請求書

２　弁明書

３　審査請求録取書

　　　　４　法第２９条第４項各号に掲げる書面　

　　　　　①　行政手続法（平成５年法律第８８号）第２４条第１項の調書及び同条第３項の報告書

　　　　　②　行政手続法第２９条第１項に規定する弁明書

　　　　５  反論書 
　　　　６  意見書 
　　　　７  口頭意見陳述若しくは特定意見聴取、法第３４条の陳述若しくは鑑定、法第３５条第１項の検証、法第３６条の規定による質問又は法第３７条第２　項若しくは第２項に規定する意見の聴取の記録 
　　　　８  法第３２条第１項又は第２項の規定により提出された証拠書類若しくは証拠物又は書類その他の物件 
　　　　９　法第３３条の規定による提出要求に応じて提出された書類その他の物件 
第２号様式

（文書番号） 
○年○月○日 
（審 査 庁 名）　 殿 
奈良県行政不服審査会

　会長 ○○ ○○ 
諮問事件に係る意見について（通知） 
　当審査会において下記１の諮問事件について調査審議しているところですが、奈良県行政不服審査会運営規程第２条第２項に基づき、下記２のとおり当該事件に対する意見を通知します。 
記 
１　諮問事件 
諮問番号：（例）処分〔不作為〕諮問第○号 
事件名：○○○○○○○ 
２　意見の内容 
当該諮問事件につき、行政不服審査法第４３条第１項に規定する諮問をしなければならない場合に該当しない。 
　（理由） 
　　当該諮問事件は、・・・・・であり、行政不服審査法第４３条第１項第○号に該当すると認められるため。 
第３号様式（諮問事件受付処理簿）

諮問事件受付処理簿（処分〔不作為〕）
	諮問番号
	事件名
	審査庁
	諮問日
	部会
	答申日
	答申番号
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


　※　本処理簿は、処分についての審査請求に係る諮問と不作為についての審査請求に係る諮問とを別簿冊とする。

第４号様式（調査審議手続の併合[分離]の通知）

（文書番号）

○年○月○日

　審査関係人　殿

奈良県行政不服審査会　　

会長　○○　○○　　　

調査審議手続の併合〔分離〕について（通知）
　下記の諮問事件について、奈良県行政不服審査会条例（平成２８年３月条例第７０号〕第９条の規定により、調査審議の手続きを併合〔分離〕したので、通知します。
記
（諮問事件）

　（注）併合〔分離〕の対象となる審査請求事件を列記する。

　

第５号様式（口頭意見陳述申立書）

口頭意見陳述申立書
○年○月○日

　奈良県行政不服審査会会長　殿

審査請求人（参加人）　○県○市○町○番地

氏　　　　名　eq \o\ac(○,印)
　行政不服審査法第７５条の規定により、下記のとおり口頭による意見陳述を申し立てます。

記

１　審査請求の件名

　　○○に関する処分〔不作為〕についての審査請求

２　審査請求年月日

　　○年○月○日

３　口頭による意見陳述を希望する日時

                                          午前        午前

　　○年○月○日から同年○月○日までの間　　　○時から　　○時の間

                                          午後        午後

第６号様式（補佐人帯同許可申請書）

補佐人帯同許可申請書
○年○月○日

　奈良県行政不服審査会会長　殿

審査請求人（参加人）　○県○市○町○番地

氏　　　　名　eq \o\ac(○,印)
　行政不服審査法第７５条第２項の規定により、補佐人帯同の許可を受けたいので、下記のとおり申請します。

記

１　審査請求の件名

　　○○に関する処分〔不作為〕についての審査請求

２　審査請求年月日

　　○年○月○日

３　補佐人帯同を必要とする理由

　　陳述の内容が○○に関する専門的な事項に及ぶため、○○である○○○○に補佐して　もらうことによって、陳述をより明確にすることができるため。

４　補佐人の住所、氏名及び職業

　　○県○市○町○番地

　　氏　　　　名

　　（職業）

第７号様式

（文書番号） 
○年○月○日 
　○○ ○○ 様 
〔審 査 庁 名 殿〕 
奈良県行政不服審査会

　会長 ○○ ○○

主張書面又は資料の提出について（通知） 
　あなた〔貴庁〕は、下記１の諮問事件について、行政不服審査法第８１条第３項において準用する同法第７６条の規定により、当審査会に対し、主張書面又は資料を提出することができますが、当審査会において、下記２のとおり提出期限を定めたので、通知します。 
記 
１　諮問事件 
諮問番号：（例）処分〔不作為〕諮問第○号

事件名：○○○○○○○ 
２　主張書面又は資料の提出期限等 
①　提出期限 
 　 ○年○月○日（○） 
②　提出方法 
　任意の様式により作成した主張書面又は資料を、持参するか、郵送又はファックスで当審査会に提出してください。 
　また、提出された主張書面又は資料は、行政不服審査法第８１条第３項において準用する同法第７８条の規定により閲覧等に供することがあり得ますので、その適否についてのあなた〔貴庁〕のお考えを、別紙「提出する主張書面又は資料の取扱いについて」に記入し、主張書面又は資料に添付してください。 
提出先：〒630-8501　奈良市登大路町30番地

奈良県行政経営課内　

奈良県行政不服審査会事務局　　

担当：　○○ 　　　　　　　　　　　　　

ファックス：０７４２－２７－３４７０ 
 第８号様式（提出資料閲覧等請求書）

提出資料閲覧等請求書
○年○月○日

　奈良県行政不服審査会会長　殿

審査請求人（参加人）　○県○市○町○番地

氏　　　　名　eq \o\ac(○,印)
　行政不服審査法第78条の規定により、次のとおり奈良県行政不服審査会への提出資料の閲覧を求めます。

	1 審査請求の件名
	　○○に関する処分〔不作為〕についての審査請求

	2 審査請求年月日
	　○年○月○日

	3 閲覧を求める提出書類　等


	　処分庁が提出した○○及び○○

　参考人が提出した○○



	4 写し等の交付を求める　提出書類等


	　同　上



	5 写し等の交付の方法


	該当する□に✔印を付してください。

(1) 複写又は出力の方法

　　□　単色刷り（1枚につき10円）

　　□　原本が多色刷りであれば多色刷り（1枚につき50円）

(2) 写し等の送付の希望の有無

　　□　有　　　□　無

	
	 送付先


	〒000-0000　○県○市○町○番地

  ○○　○○

	6 閲覧等を希望する日時


	　○年○月○日　○時



	
	


第９号様式 
（文書番号）
○年○月○日 
○○ ○○ 様 
〔審 査 庁 名 殿〕 
奈良県行政不服審査会
会長 ○○ ○○　　　　　
主張書面等の閲覧等についての意見について（照会） 
あなた〔貴庁〕が○年○月○日に当審査会に提出した下記の主張書面等について、審査請求人〔審査庁、参加人〕から、行政不服審査法第８１条第３項において準用する同法第７８条第１項に規定する閲覧〔写し等の交付、閲覧及び写し等の交付〕の求めがありましたので、当該審査請求人〔審査庁、参加人〕に対する当該主張書面等の閲覧〔写し等の交付、閲覧及び写し等の交付〕について、同条第２項本文の規定により、あなた〔貴庁〕の意見を求めます。 
つきましては、あなた〔貴庁〕の意見を、別紙「提出した主張書面又は資料の取扱いについて」に記入し、○年○月○日までに、持参するか、郵送又はファックスで当審査会事務局に提出してください。 
記 
提出された主張書面等の名称等 
【例】 
・ 審査庁が提出した諮問説明書及び資料 
・ 審査請求人が提出した主張書面及び資料 
・ 参加人が提出した主張書面及び資料 
連絡・提出先：〒630-8501　奈良市登大路町30番地

奈良県行政経営課内　

奈良県行政不服審査会事務局

担当：　○○ 　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　ファックス：０７４２－２７－３４７０ 
（別紙）

提出した主張書面又は資料の取扱いについて 
○年○月○日 
　奈良県行政不服審査会 
会長 ○○ ○○ 殿 
（氏名）〔審査庁名 ○○ ○○〕 
貴審査会に○年○月○日に提出した○○〔具体的主張書面等の名称を記入〕について、行政不服審査法第８１条第３項において準用する同法第７８条の規定に基づき、審査関係人に閲覧させる、又はその写し等を交付することは、 
□ 差支えがない。 
□ 適当ではない。 
　　（適当ではない理由） 
第１０号様式（提出資料閲覧等決定通知書）

提出資料閲覧等決定通知書
○年○月○日

　　○○　○○　　様

奈良県行政不服審査会　　　

会長　○○　○○　　　　

　○年○月○日付けで求めのあった審査会への提出資料の閲覧については、行政不服審査法第78条の規定により、下記のとおり承諾することとしたので通知します。

	1 閲覧について


	(1) 処分庁が提出した○○及び△△について

　　いずれも閲覧を認めます。

(2) 参加人が提出した○○について

　　○○のうち□□については、……の理由により閲覧　を認めません。その他は、閲覧を認めます。 


	2 写し等の交付について


	(1) 処分庁が提出した○○及び△△について

　　いずれも写し等の交付を認めます。

(2) 参加人が提出した○○について

　　○○のうち□□については、……の理由により写し　等の交付を認めません。その他は、写し等の交付を認　めます。 


	3 写し等の交付手数料等


	　交付手数料　　○円（又は免除）

　送付費用　　　○円

	4 閲覧等の日時及び場所


	　○年○月○日　○時

　○○会議室



	
	


第１１号様式（交付手数料減免申請書）

交付手数料減免申請書
○年○月○日

　奈良県行政不服審査会会長　殿

審査請求人（参加人）　○県○市○町○番地

氏　　　　名　eq \o\ac(○,印)
　私は、○年○月○日付けで請求した提出書類等の写し等の交付について、下記の理由により、手数料を納付する資力がないため、奈良県行政不服審査会条例第１１条第１項の規定による免除を申請します。

記

１　理由

　　私は、･･･････で、経済的に困難な状況にあるため

２　添付書類（手数料を納める資力がない事実を証する書面）

　　○○　１通

第１２号様式 
（文書番号） 
○年○月○日 
奈良県行政不服審査会 
　　会長 ○○ ○○　殿 
審 査 庁 名　　　　
○○ ○○　　eq \o\ac(○,印)
諮問の取下げについて
　諮問に係る審査請求事件（○年○月○日付け（文書番号）により貴審査会に諮問した審査請求事件（処分〔不作為〕諮問第○号））について、行政不服審査法第２７条の規定による取下げがあったので（注）、当該諮問を取り下げます。 
（添付資料） 
（例）□ 審査請求取下書（写し） 
担当：○○○○ 
連絡先：○○○ 
（注）　諮問の取下げの理由が、行政不服審査法第２７条の規定による「審査請求の取下げ」以外の場合（審査請求に係る処分の全部を取り消す場合等のほか、審査会から諮問不要の通知があった場合など）には、下線の部分の理由に代えて、取下げの理由を簡潔に記載する。 
第１３号様式（答申書）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　答申第　　号
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○年○月○日
  審　査　庁

    ○○　○○　　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　奈良県行政不服審査会

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　会　長　 ○○　○○

○○について（答申）

○年○月○日付け（文書番号）で諮問のあった下記の事案について、別紙のとおり答申します。

                                       記

事件名：○○○○○○

（諮問第○○号）

（別紙）

諮問番号：処分[不作為]諮問第○号

答申番号：処分[不作為]答申第○号

答　申　書
第１　審査会の結論

第２　審査関係人の主張の要旨

第３　審理員意見書の要旨

第４　調査審議の経過

第５　審査会の判断の理由

                             奈良県行政不服審査会（部会）

                                 会長（部会長）委員　　　氏　　　　　名

                           　　　　　　　      委員　　　氏　　　　　名

                                 　　　　　　　委員　　　氏　　　　　名

