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	施設の衛生管理
	施設設備の清掃・保守点検

	場所又は
名称
	清掃・洗浄・消毒
	保守点検

	
	頻　度
	作業内容
	担当者
	頻　度

	床
	1回/日
	床面を水で流した後、中性洗剤とデッキブラシで洗浄する。
	製造係
	1回/月

	
	
	水を切った後に0.01％次亜塩素酸ナトリウムで消毒し、乾燥させる。(換気扇を回すこと。)
	
	破損の有無

	内壁（床から
1ｍ以内）
	1回/日
	床面を水で流した後、中性洗剤とデッキブラシで洗浄する。
	製造係
	1回/月

	
	
	水を切った後に0.01％次亜塩素酸ナトリウムで消毒し、乾燥させる。(換気扇を回すこと。)
	
	破損の有無

	天井
	1回/月
	モップ、布タオルで拭いた後、乾燥させる。
	施設係
	1回/月

	
	
	
	
	破損の有無

	窓
	1回/月
	中性洗剤を溶解した洗浄液で拭き掃除した後、乾拭する。
	施設係
	1回/月

	
	
	
	
	破損の有無

	網戸
	1回/月
	中性洗剤を溶解した洗浄液で拭き掃除した後、乾拭する。
	施設係
	1回/月

	
	
	
	
	破損の有無

	照明器具
	1回/月
	拭き掃除を行う。
	施設係
	1回/月

	
	
	
	
	破損の有無

	換気扇
	1回/月
	ファンの油汚れ、フィルター及びフードを中性洗剤で洗浄する。
	施設係
	1回/２月

	
	1回/半年
	換気管内の油汚れを洗浄する。
	
	換気能力の確認

	排水溝
	1回/日
	水洗い後、中性洗剤とブラシで洗浄する。
	製造係
	1回/週

	
	
	トラップにある残渣を取り除く。
	
	グリストラップの清掃

	トイレ
	1回/日
	使い捨て手袋を使用し、トイレ用洗剤（消毒兼用）を浸したﾍﾟｰﾊﾟｰで壁、床の順に拭く。
	施設係
	―

	
	
	便器は、トイレ用洗剤を散布し、ブラシでこすった後、水洗いする。
	
	

	
	1回/週
	トイレの床、便器を0.02％次亜塩素酸ナトリウムで消毒し乾燥させる。（換気扇を回すこと）
	
	

	※実施したら、結果を記録



