
補助金申請業務フロー（スマートハウス普及促進事業補助金）
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補助金申込 申込書受付
・補助金申込書

書類内容審査申請内容修正
修正指示（不備等がある場合）

（審査完了後）

各種データ作成

・申込者情報データ
・審査状況データ

・補助金申込書（原本）
・申込者情報等データ

登録完了

事業実施
・登録完了通知

交付申請
・交付申請書

申請内容修正
修正指示（不備等がある場合）

交付決定
額の確定

・交付申請書（原本）
・申請状況等データ

補助金支払補助金請求

・交付決定通知
・額確定通知

・請求書

問合せ 随時対応

当選者抽選

（同日の複数申込が予算
上限額を超過した場合）

申請書受付

書類内容審査

（審査完了後）

各種データ作成

・申請状況データ
・審査状況データ

参考資料４

※上記フローに加え、申請内容の変更、申請の取下げ等があった場合は適宜対応

通知の送付

通知の送付

・登録完了通知

・交付決定通知
・額確定通知
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交付申請 申請書受付
・交付申請書

書類内容審査申請内容修正
修正指示（不備等がある場合）

（審査完了後）

各種データ作成

・交付申請者情報データ
・審査状況データ

・交付申請書（原本）
・申請者情報等データ

交付決定

事業実施

・交付決定通知

実績報告
・実績報告書

報告書受付

書類内容審査報告内容修正
修正指示（不備等がある場合）

（審査完了後）

各種データ作成

・実績報告情報データ
・審査状況データ

額の確定

・実績報告書（原本）
・実績報告情報等データ

補助金支払補助金請求

・額確定通知

・請求書

問合せ 随時対応

補助金申請業務フロー（事業所エネルギー効率的利用推進事業補助金）

現地確認
（必要に応じて）

※上記フローに加え、申請内容の変更、申請の取下げ等があった場合は適宜対応

通知の送付

・交付決定通知

通知の送付

・額確定通知


