
納品時のチェックシート＜記入例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■納品担当者確認

発注年度

工事名

工期

CORINS番号

0742-××-××××

△△建設（株）

　部署名・役職名 工事課

　担当者名 △△　△△

平成○○年度

○○○線△△橋橋梁下部工事

平成○○年△△月××日

○○○○○○○○

発注者

　事務所名 ○○○○土木事務所

　課名・役職名 工務1課

　担当者名 ○○　○○○

　連絡先（電話番号・e-mail） 0742-△△△-△△△△

受注者

　社名

　連絡先（電話番号・e-mail）

■電子媒体の外観等の確認

　CD-Rラベルへの署名 　□　発注者は内容の確認後、CD-Rラベルへ署名を行う

　電子媒体納品書の受領 　□　受注者は署名・捺印した電子媒体納品書を提出する

　使用媒体
　□　問題なし　→　CD-R　(正・副各1部)　が納品された
　□　問題あり　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　ラベル
　□　問題なし　→　正しく作成されている
　□　問題あり　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

■受注者のウィルスチェック確認

　ウィルスチェックの実施
　□　実施できた
　□　実施できなかった　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　)

　ウィルスチェックの結果
　□　異常なし　→　ウィルスは検出されなかった
　□　異常あり　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　実施日 　平成　　　　　　　　　　　　17　年　　　　　　　　　　　　　3　月　　　　　　　　　　　　　30　日

　実施ソフト Morton Ouchi Virus　Ver7.1

■発注者のウィルスチェック確認

　ウィルスチェックの実施
　□　実施できた
　□　実施できなかった　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　)

　ウィルスチェックの結果
　□　異常なし　→　ウィルスは検出されなかった
　□　異常あり　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　実施日 　平成　　　　　　　　　　　　17　年　　　　　　　　　　　　　3　月　　　　　　　　　　　　　31　日

　実施ソフト DrentMacro Virus Shutter Ver.5.42



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■チェックシステムのよる確認

市販のチェックシステムによる確認結果
　□　印刷物を受領することにより確認
　□　異常あり　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

国総研チェックシステムによる確認結果
　□　印刷物を受領することにより確認
　□　異常あり　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

■電子データ内容と印刷出力との内容照合チェック

　□施工計画書ファイル
　□　実施できた
　□　実施できなかった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　□　内容に相違はない
　□　内容に相違があった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　□その他ファイル
　□　実施できた
　□　実施できなかった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　□　内容に相違はない
　□　内容に相違があった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　□特記仕様書ファイル
　□　実施できた
　□　実施できなかった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　□　内容に相違はない
　□　内容に相違があった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　□打合せ簿ファイル
　□　実施できた
　□　実施できなかった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　□　内容に相違はない
　□　内容に相違があった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

電子納品対象項目 内容照合チェックの実施 内容照合チェックの結果

　□図面ファイル
　□　実施できた
　□　実施できなかった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)

　□　内容に相違はない
　□　内容に相違があった
　(　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)


