
個人情報の取扱いに関する規則

平成１２年９月２９日

奈良県規則第２２号

改正 平成１３年 ３月３０日 規則第６８号

改正 平成１７年 ３月２９日 規則第３０号

改正 平成１８年 ３月３１日 規則第３８号

改正 平成２７年 ９月２５日 規則第１９号

（趣旨）

第１条 この規則は、奈良県個人情報保護条例（平成12年３月奈良県条例第32号。以下

「条例」という。）第54条の規定に基づき、条例第２章の規定の施行に関し必要な事

項を定めるものとする。

（開示請求）

第２条 条例第13条第１項第３号に規定する実施機関が定める事項は、次に掲げる事項

とする。

(1) 開示の実施の方法

(2) 法定代理人が開示請求をする場合においては、本人の未成年者又は成年被後見人

の別並びに本人の氏名及び住所又は居所

(3) 委任による代理人が開示請求をする場合においては、本人の氏名及び住所又は居

所

２ 条例第13条第１項に規定する書面は、次の各号に掲げる区分に応じ、当該各号に定

める様式によるものとする。

(1) 請求に係る個人情報が特定個人情報以外の個人情報である場合 個人情報開示請

求書（第１号様式）

(2) 請求に係る個人情報が特定個人情報である場合 個人情報開示請求書（特定個人

情報用）（第２号様式）

（個人情報の本人等であることを示す書類等）

第３条 条例第13条第２項、第27条第２項第２号及び第35条第２項に規定する書類は、

次の各号に掲げる区分に応じ、当該各号に定める書類とする。

(1) 個人情報の本人が請求をする場合 運転免許証、旅券その他請求をする者が個人

情報の本人であることを確認する書類として知事が認めるもの

(2) 本人に代わって未成年者の法定代理人が請求をする場合 運転免許証、旅券その

他請求をする者が当該法定代理人であることを確認する書類として知事が認めるも

の及び戸籍謄本その他法定代理人の資格を証明する書類として知事が認めるもの

(3) 本人に代わって成年被後見人の法定代理人が請求をする場合 運転免許証、旅券



その他請求をする者が当該法定代理人であることを確認する書類として知事が認め

るもの及び登記事項証明書その他法定代理人の資格を証明する書類として知事が認

めるもの

(4) 本人の委任による代理人が請求をする場合 委任状（第３号様式）及び委任状に

本人が押印した印鑑に係る印鑑登録証明書

２ 開示請求をした法定代理人又は委任による代理人は、個人情報の開示を受ける前に

その資格を喪失したときは、直ちに書面でその旨を知事に届け出なければならない。

３ 前項の規定による届出があったときは、当該開示請求は取り下げられたものとみな

す。

（開示の実施に関する通知事項）

第４条 条例第18条第１項に規定する実施機関が定める事項は、開示を実施する日時及

び場所とする。

（第三者に対する意見書提出の機会の付与の通知）

第５条 実施機関は、条例第22条第１項又は第２項の規定により、第三者に対し、当該

第三者に関する情報の内容を通知するに当たっては、開示請求に係る個人情報の本人

の権利利益を不当に侵害しないように留意するものとする。

２ 条例第22条第１項に規定する実施機関が定める事項は、次に掲げる事項とする。

(1) 開示請求の年月日

(2) 意見書を提出する場合の提出先及び提出期限

３ 条例第22条第２項に規定する実施機関が定める事項は、次に掲げる事項とする。

(1) 開示請求の年月日

(2) 開示決定をしようとする旨及びその理由

(3) 意見書を提出する場合の提出先及び提出期限

（開示の実施等）

第６条 行政文書の閲覧、視聴又は聴取により個人情報の開示を受ける者は、当該行政

文書を丁寧に取り扱い、これを汚損し、又は破損してはならない。

２ 知事は、前項の規定に違反し、又は違反するおそれのある者に対し、当該行政文書

の閲覧、視聴又は聴取を中止させ、又は禁止することができる。

３ 条例第23条第１項の規定により個人情報の開示を行う場合において行政文書の写し

を交付するときは、交付の部数は、請求１件につき１部とする。

４ 条例第23条第２項に規定する書類は、運転免許証、旅券その他開示決定を受けた者

であることを確認する書類として知事が認めるものとする。

（口頭による開示請求）

第７条 知事は、条例第24条第１項の規定により口頭により開示請求をすることができ

る個人情報を定めたときは、その旨を告示するものとする。

（費用の前納）

第８条 条例第25条に規定する写しの作成及び送付に要する費用は、前納とする。



（訂正請求）

第９条 条例第27条第１項第４号に規定する実施機関が定める事項は、次の各号に掲げ

る区分に応じ、当該各号に定める事項とする。

(1) 法定代理人が訂正請求をする場合 本人の未成年者又は成年被後見人の別並びに

本人の氏名及び住所又は居所

(2) 委任による代理人が訂正請求をする場合 本人の氏名及び住所又は居所

２ 条例第27条第１項に規定する書面は、次の各号に掲げる区分に応じ、当該各号に定

める様式によるものとする。

(1) 請求に係る個人情報が特定個人情報以外の個人情報である場合 個人情報訂正請

求書（第４号様式）

(2) 請求に係る個人情報が特定個人情報である場合 個人情報訂正請求書（特定個人

情報用）（第５号様式）

（利用停止請求）

第10条 条例第35条第１項第４号に規定する実施機関が定める事項は、次の各号に掲げ

る区分に応じ、当該各号に定める事項とする。

(1) 法定代理人が利用停止請求をする場合 本人の未成年者又は成年被後見人の別並

びに本人の氏名及び住所又は居所

(2) 委任による代理人が利用停止請求をする場合 本人の氏名及び住所又は居所

２ 条例第35条第１項に規定する書面は、次の各号に掲げる区分に応じ、当該各号に定

める様式によるものとする。

(1) 請求に係る個人情報が特定個人情報以外の個人情報である場合 個人情報利用停

止請求書（第６号様式）

(2) 請求に係る個人情報が特定個人情報である場合 個人情報利用停止請求書（特定

個人情報用）（第７号様式）

附 則

この規則は、平成12年10月１日から施行する。

附 則

この規則は、平成13年４月１日から施行する。

附 則

この規則は、平成17年４月１日から施行する。

附 則

この規則は、平成18年４月１日から施行する。

附 則

この規則は、平成27年10月５日から施行する。



第１号様式（第２条関係）

個 人 情 報 開 示 請 求 書

年 月 日
奈良県知事 殿

（郵便番号 － ）

住所又は居所

氏 名

電 話 番 号 （ ） －

奈良県個人情報保護条例第12条第１項又は第２項の規定により、次のとおり個人情報の
開示を請求します。

開示請求に係る

個人情報を特定する

に 足 り る 事 項

開示の実施の方法
(該当する番号を○印 １ 閲覧、視聴又は聴取 ２ 写しの交付
で囲んでください｡)

本人の未成年者又は
成年被後見人の別

１ 未成年者 ２ 成年被後見人
(該当する番号を○印で

法 定 代 理 人 が 囲んでください｡)

氏 名
本 人 の

請 求 す る 場 合 氏名及び 住 所 （郵便番号 － ）
住 所
又は居所 又は居所

電話番号 （ ） －

注 １ 法定代理人が請求する場合において当該法定代理人が法人であるときは、「住所又は居所」欄に

は法人の主たる事務所の所在地を、「氏名」欄には法人の名称及び代表者の氏名を記入してください。

２ 請求する際には、本人であることを示す書類（運転免許証、旅券等）を提示し、又は提出してく

ださい。

３ 法定代理人が請求する場合は、法定代理人に係る注２の書類のほか、その資格を証明する書類

（戸籍謄本、登記事項証明書等）を提示し、又は提出してください。

＜職員記載欄＞ この欄には、記入しないでください。

１ 運転免許証 ２ 旅券 ３ その他（ ）
本人等の確認書類

４ 法定代理人（ ）

担当する課又は
出先機関の名称等 電話番号 （ ） － （内線 ）

備 考



第２号様式（第２条関係）

個 人 情 報 開 示 請 求 書（特定個人情報用）

年 月 日
奈良県知事 殿

（郵便番号 － ）

住所又は居所

氏 名

電話番号 （ ） －

奈良県個人情報保護条例第12条第１項又は第２項の規定により、次のとおり個人情報の
開示を請求します。

開示請求に係る
個人情報を特定する
に 足 り る 事 項

開示の実施の方法
(該当する番号を○印 １ 閲覧、視聴又は聴取 ２ 写しの交付
で囲んでください｡)

本人の未成年者又は
成年被後見人の別

１ 法定代理人
代理人の種別 １ 未成年者

（該当する番号を○印
２ 成年被後見人

で囲んでください。）
代 理 人 が

２ 委任による代理人

請 求 す る 場 合
氏 名

本 人 の
氏名及び 住所又は （郵便番号 － ）
住所又は 居 所
居 所

電話番号 （ ） －

注 １ 法定代理人又は委任による代理人が請求する場合において当該法定代理人又は当該委任による代
理人が法人であるときは、「住所又は居所」欄には法人の主たる事務所の所在地を、「氏名」欄に
は法人の名称及び代表者の氏名を記入してください。

２ 請求する際には、本人であることを示す書類（運転免許証、旅券等）を提示し、又は提出してく
ださい。

３ 法定代理人が請求する場合は、法定代理人に係る注２の書類のほか、その資格を証明する書類（

戸籍謄本、登記事項証明書等）を提示し、又は提出してください。
４ 委任による代理人が請求する場合は、委任による代理人に係る注２の書類のほか、本人の印鑑登
録証明書添付した委任状（第３号様式）を提出してください。

＜職員記載欄＞ この欄には、記入しないでください。

１ 運転免許証 ２ 旅券 ３ その他（ ）
本人等の確認書類

４ 代理人（ ）

担当する課又は
出先機関の名称等 電話番号 （ ） － （内線 ）

備 考



第３号様式（第３条関係）

委 任 状

代 住 所

理

人 氏 名

私は、上記の者を代理人と定め、次に掲げる特定個人情報の（開示・訂正・

利用停止）の請求に関する権限を委任します。

請求に係る特

定個人情報の

名 称 等

年 月 日

住 所
本

人
氏 名 印

注 １ 代理人が法人であるときは、「住所」欄には法人の主たる事務所の所

在地を、「氏名」欄には法人の名称及び代表者の氏名を記入してくださ

い。

２ （開示・訂正・利用停止）については、該当事項を○印で囲んでくだ

さい。

３ 本人の押印した印鑑に係る印鑑登録証明書を添付してください。



第４号様式（第９条関係）

個 人 情 報 訂 正 請 求 書

年 月 日
奈良県知事 殿

（郵便番号 － ）

住所又は居所

氏 名

電 話 番 号 （ ） －

奈良県個人情報保護条例第26条第１項又は第２項の規定により、次のとおり個人情報の
訂正を請求します。

訂正請求に係る

個人情報を特定

するに足りる事項
（開示を受けた日 年 月 日）

訂正を求める内容

本人の未成年者又は
成年被後見人の別

１ 未成年者 ２ 成年被後見人
(該当する番号を○印で

法 定 代 理 人 が 囲んでください｡)

氏 名
本 人 の

請 求 す る 場 合 氏名及び 住 所 （郵便番号 － ）
住 所
又は居所 又は居所

電話番号 （ ） －

注 １ 法定代理人が請求する場合において当該法定代理人が法人であるときは、「住所又は居所」欄に
は法人の主たる事務所の所在地を、「氏名」欄には法人の名称及び代表者の氏名を記入してください。

２ 請求する際には、訂正を求める内容が事実と合致することを証明する書類等を提示し、又は提出
してください。

３ 請求する際には、本人であることを示す書類（運転免許証、旅券等）を提示し、又は提出してく
ださい。
４ 法定代理人が請求する場合は、法定代理人に係る注３の書類のほか、その資格を証明する書類
（戸籍謄本、登記事項証明書等）を提示し、又は提出してください。

＜職員記載欄＞ この欄には、記入しないでください。

１ 運転免許証 ２ 旅券 ３ その他（ ）
本人等の確認書類

４ 法定代理人（ ）

担当する課又は
出先機関の名称等 電話番号 （ ） － （内線 ）

備 考



第５号様式（第９条関係）

個 人 情 報 訂 正 請 求 書（特定個人情報用）

年 月 日
奈良県知事 殿

（郵便番号 － ）

住所又は居所

氏 名

電話番号 （ ） －

奈良県個人情報保護条例第26条第１項又は第２項の規定により、次のとおり個人情報の
開示を請求します。

訂正請求に係る
個人情報を特定
するに足りる事項

（開示を受けた日 年 月 日）

訂正を求める内容

本人の未成年者又は
成年被後見人の別

１ 法定代理人
代理人の種別 １ 未成年者

（該当する番号を○印
２ 成年被後見人

で囲んでください。）
代 理 人 が

２ 委任による代理人

請 求 す る 場 合
氏 名

本 人 の
氏名及び 住所又は （郵便番号 － ）
住所又は 居 所
居 所

電話番号 （ ） －

注 １ 法定代理人又は委任による代理人が請求する場合において当該法定代理人又は当該委任による代
理人が法人であるときは、「住所又は居所」欄には法人の主たる事務所の所在地を、「氏名」欄に
は法人の名称及び代表者の氏名を記入してください。

２ 請求する際には、訂正を求める内容が事実と合致することを証明する書類等を提示し、又は提出
してください。

３ 請求する際には、本人であることを示す書類（運転免許証、旅券等）を提示し、又は提出してく
ださい。

４ 法定代理人が請求する場合は、法定代理人に係る注３の書類のほか、その資格を証明する書類（
戸籍謄本、登記事項証明書等）を提示し、又は提出してください。

５ 委任による代理人が請求する場合は、委任による代理人に係る注３の書類のほか、本人の印鑑登
録証明書を添付した委任状（第３号様式）を提出してください。

＜職員記載欄＞ この欄には、記入しないでください。

１ 運転免許証 ２ 旅券 ３ その他（ ）
本人等の確認書類

４ 代理人（ ）

担当する課又は
出先機関の名称等 電話番号 （ ） － （内線 ）

備 考



第６号様式（第10条関係）

個 人 情 報 利 用 停 止 請 求 書

年 月 日
奈良県知事 殿

（郵便番号 － ）

住所又は居所

氏 名

電 話 番 号 （ ） －

奈良県個人情報保護条例第34条第１項又は第２項の規定により、次のとおり個人情報の
利用停止を請求します。

利用停止請求に

係る個人情報を特定

するに足りる事項
（開示を受けた日 年 月 日）

利 用 停 止 を

求 め る 内 容

本人の未成年者又は
成年被後見人の別

１ 未成年者 ２ 成年被後見人
(該当する番号を○印で

法 定 代 理 人 が 囲んでください｡)

氏 名
本 人 の

請 求 す る 場 合 氏名及び 住 所 （郵便番号 － ）
住 所
又は居所 又は居所

電話番号 （ ） －

注 １ 法定代理人が請求する場合において当該法定代理人が法人であるときは、「住所又は居所」欄に
は法人の主たる事務所の所在地を、「氏名」欄には法人の名称及び代表者の氏名を記入してください。

２ 請求する際には、本人であることを示す書類（運転免許証、旅券等）を提示し、又は提出してく
ださい。
３ 法定代理人が請求する場合は、法定代理人に係る注２の書類のほか、その資格を証明する書類（
戸籍謄本、登記事項証明書等）を提示し、又は提出してください。

＜職員記載欄＞ この欄には、記入しないでください。

１ 運転免許証 ２ 旅券 ３ その他（ ）
本人等の確認書類

４ 法定代理人（ ）

担当する課又は
出先機関の名称等 電話番号（ ） － （内線 ）

備 考



第７号様式（第10条関係）

個 人 情 報 利 用 停 止 請 求 書（特定個人情報用）

年 月 日
奈良県知事 殿

（郵便番号 － ）

住所又は居所

氏 名

電話番号 （ ） －

奈良県個人情報保護条例第34条第１項又は第２項の規定により、次のとおり個人情報の
利用停止を請求します。

利用停止請求に
係る個人情報を特定
するに足りる事項

（開示を受けた日 年 月 日）

利 用 停 止 を
求 め る 内 容

本人の未成年者又は
成年被後見人の別

１ 法定代理人
代理人の種別 １ 未成年者

（該当する番号を○印
２ 成年被後見人

で囲んでください。）
代 理 人 が

２ 委任による代理人

請 求 す る 場 合
氏 名

本 人 の
氏名及び 住所又は （郵便番号 － ）
住所又は 居 所
居 所

電話番号 （ ） －

注 １ 法定代理人又は委任による代理人が請求する場合において当該法定代理人又は当該委任による代
理人が法人であるときは、「住所又は居所」欄には法人の主たる事務所の所在地を、「氏名」欄に
は法人の名称及び代表者の氏名を記入してください。

２ 請求する際には、本人であることを示す書類（運転免許証、旅券等）を提示し、又は提出してく
ださい。

３ 法定代理人が請求する場合は、法定代理人に係る注２の書類のほか、その資格を証明する書類（
戸籍謄本、登記事項証明書等）を提示し、又は提出してください。

４ 委任による代理人が請求する場合は、委任による代理人に係る注２の書類のほか、本人の印鑑登
録証明書を添付した委任状（第３号様式）を提出してください。

＜職員記載欄＞ この欄には、記入しないでください。

１ 運転免許証 ２ 旅券 ３ その他（ ）
本人等の確認書類

４ 代理人（ ）

担当する課又は
出先機関の名称等 電話番号 （ ） － （内線 ）

備 考


