（様式１）

令和元年　　月　　日

奈良県知事　荒井 正吾　殿
住　　　 所                     
商号又は名称　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　   　代表者職氏名   　　　　　　　印

参 加 意 向 申 出 書
次の件について、入札への参加を申し込みます。

件名：第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託
１　参加意向申出者

	商号又は名称


	

	代表者職氏名


	

	住　　　所


	〒


２　書類送付等連絡先

	担当者所属
	

	担当者氏名
	フリガナ

	
	

	住　　　所
	〒

	電話・FAX番号
	電話

FAX

	電子メールアドレス
	


（様式１－２）

令和　　年　　月　　日

奈良県知事　荒井　正吾 殿
住　　　　所

商号又は名称

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　印

参加意向申出書記載事項変更届出書

先に提出した、参加意向申出書の記載事項に変更が生じましたので、改めて参加意向申出書を提出します。

件名：第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託

（様式２）

参加資格調書

件名：第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託

１　参加意向申出者名

　　　商号または名称

　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印

２　奈良県競争入札参加資格者名簿の登録状況

	登録の商号又は名称


	

	登録番号


	

	登録年月日


	


３　主な業務実績（過去５年間の実績を２以上記載すること。）

	
	国際会議名
	発注者名
	業務期間
	契約金額
	業務の概要

	①


	
	
	
	
	開催地 ：

参加国 ：

参加人数：

受託内容：会議運営、通訳、接遇、旅行手配など


	②


	
	
	
	
	開催地 ：

参加国 ：

参加人数：

受託内容：会議運営、通訳、接遇、旅行手配など



	③


	
	
	
	
	開催地 ：

参加国 ：

参加人数：

受託内容：会議運営、通訳、接遇、旅行手配など




※スペースが不足する場合、別紙に記載することも可

（様式３）

業務受託体制①






























（様式３－１） 
業務受託体制②

	Ⅰ．事 前 準 備 ・ 事 後 処 理

	氏　　名
	主な業務実績

	統括責任者

氏名

実務経験年数
	

	アシスタントディレクター①(全般)氏名

実務経験年数
	

	アシスタントディレクター②(全般)氏名

実務経験年数
	

	アシスタントディレクター③(全般)氏名

実務経験年数
	

	Ⅱ．会 合 運 営

	氏　　名
	主な業務実績

	統括責任者

氏名

実務経験年数
	

	全体運営責任者

氏名

実務経験年数
	

	会場運営ﾃﾞｨﾚｸﾀｰ①(受付等管理)
氏名

実務経験年数
	

	会場運営ﾃﾞｨﾚｸﾀｰ②(討議進行等管理) 

氏名

実務経験年数
	

	会場運営ﾃﾞｨﾚｸﾀｰ③(討議進行等管理) 
氏名

実務経験年数
	

	事務局運営担当ディレクター①

氏名

実務経験年数
	

	氏　　名
	主な業務実績

	事務局運営担当ディレクター②

氏名

実務経験年数
	

	事務局運営担当ディレクター③

氏名

実務経験年数
	

	通訳コーディネーター①(同時通訳)
氏名

実務経験年数
	

	通訳コーディネーター②(逐次通訳)

氏名

実務経験年数
	


※業務仕様書に定める要件を満たすことが確認できるよう、下記に留意の上、記載してください。
＜主な業務実績について＞

1 統括責任者及び全体運営責任者
→国または地方公共団体等が主催する１５０人以上の国際会議において統括責任者または全体運営責任者としての運営業務を過去３年間に複数回経験している者であること。
2 ①以外の人員
→国際会議運営業務または外国要人の接遇業務に過去３年間に複数回従事した経験があること。
3 ①、②とも、携わった国際会議名称、主催者、開催年月日、会場、参加者数、

当該会議における担当業務・役割を簡潔に記載すること。
例）第○回△△△国際会議、◎◎省主催

２０１５年●月●日～●日、□□□ホテル、××人参加

全体統括ディレクター　　　　　　
（様式４）

令和元年　　月　　日

奈良県知事　荒井 正吾　殿
住　　　　所

商号又は名称

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　印

誓　約　書

　第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託に係る入札の参加に当たり、下記について事実と相違ないことを誓約します。

記

１　第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託の入札に係る参加者の資格を満たしています。

２　提出した書類に虚偽または不正はありません。
（質問様式）
                                                           令和元年  月  日 
奈良県知事　荒井 正吾　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　　　所 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名 
質　問　書 
 件名　　第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託

　質問事項（簡潔に記載のこと）
	連絡先
	

	担当部署
	

	担当者名
	

	電話
	

	ＦＡＸ
	

	E-mail
	


（注）１ この様式に質問を記入し、ＦＡＸにより送信してください。

　　　　 なお、送信後必ず電話にて受信確認をしてください。
　　　２ 質問がない場合は質問書の提出は不要です。

（説明会参加様式）

FAX送信先：０７４２－２２－１２６０
（令和元年５月１３日(月)午後５時締切）

第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託
説明会参加申込書
開催日時：令和元年５月１４日（火） 午前１０時３０分から午前１１時３０分まで
開催場所：奈良市登大路町６－２　奈良県文化会館多目的室
参加社名：

参加人数：

· 各事業者２名までの参加でお願いします。

連 絡 先：

（担当者、電話番号）
＜様式Ａ＞


入　　札　　書
金　  　　　　　　　　　　　円
但し、第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託

 　　　　　　　　　　
入札保証金　　　免　除
上記のとおり入札します。
令和元年　　月　　日
奈良県知事　荒井　正吾　殿
入札者
住　所 　


氏　名 　
（代理人　　　　　　　　　　　　　　㊞　）

＜様式Ｂ＞

委　任　状
 私は、下記の者を代理人と定め、次の業務に伴う入札に関する一切の権限を委任します。

記
業 務 名　　第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託

受任者（代理人）氏名　　　

令和元年　　月　　日
奈良県知事　荒井　正吾　殿
所在地　　
名　称　　

代表者　　

＜様式Ｃ＞


見　　積　　書
金　  　　　　　　　　　　円
但し、第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託

 　　　
上記のとおり見積します。
令和元年　　月　　日
奈良県知事　荒井　正吾　殿
入札者



氏　名 　
（代理人　　　　　　　　　　　　　　㊞　）

＜様式Ｄ＞

一　般　競　争　入　札　辞　退　届

入札年月日：　令和元年　　月　　日

入札業務名：　第１０回東アジア地方政府会合運営等業務委託

　上記業務について、入札を辞退します。

令和元年　　月　　日

奈良県知事　荒井 正吾 　殿

入札者　　　氏名　　
　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　
（代理人　　　　　　　　　　　　　　㊞　）
Ⅰ.事前準備・事後処理





統括責任者





・氏名


・所属


・業務経験年数





<連絡窓口>





アシスタントＤ


(事務局)





アシスタントＤ


(○○担当)





アシスタントＤ


(○○担当)





アシスタントＤ


(○○担当)





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





事務局ｽﾀｯﾌいち





・氏名


・所属


・業務経験年数





事務局ｽﾀｯﾌいち





・氏名


・所属


・業務経験年数





Ⅱ.会合運営





全体運営責任者





統括責任者





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





通訳ＣＤ


(同時通訳)





・氏名


・所属


・業務経験年数





通訳ＣＤ


(逐次通訳)





ｴｸｽｶｰｼｮﾝＤ





事務局運営担当Ｄ





会場運営Ｄ


(社交行事担当)





会場運営Ｄ


(受付等管理)





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





ｴｸｽｶｰｼｮﾝＡＤ








ｴｸｽｶｰｼｮﾝＡＤ





会場運営Ｄ


(討議進行等管理)








事務局運営担当Ｄ





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





会場運営Ｄ


(討議進行等管理)





・氏名


・所属


・業務経験年数





事務局運営担当Ｄ








配車Ｄ





・氏名


・所属


・業務経験年数





ﾄﾗﾍﾞﾙｽﾀｯﾌ


(ﾂｱｰﾃﾞｽｸ)





・氏名


・所属


・業務経験年数





ﾄﾗﾍﾞﾙｽﾀｯﾌ


(関西空港)





ﾄﾗﾍﾞﾙｽﾀｯﾌ


(関西空港)





・氏名


・所属


・業務経験年数


・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





・氏名


・所属


・業務経験年数





※上記は参考例です。｢Ⅰ.事前準備・事後処理｣と｢Ⅱ.会合運営｣は別葉で作成して差し支えありません。


※業務仕様書｢事前準備・事後処理経費(１)事務局人件費｣及び｢会合運営経費(４)運営人件費｣に掲げる人員は必須記載です（様式３－１に示す人員以外の者も含まれることにご留意ください。ただし、補助要員は除きます）。





印





印





印





印





印








