
建 築 及 び 設 備 工 事

監 督 ・ 検 査 事 務 処 理 様 式 集

奈良県県土マネジメント部

平成１５年７月

（平成１８年 4 月一部改正） 
（平成２７年６月一部改正）

（令和 ２年６月一部改正）



工事関係提出書類一覧表 

 様式

番号 項目名 提出者 提出先 備考 

契

約

関

係

書

類

等

の

写 
し 

 工事請負契約書    

 現場説明書    

 質問回答書    

 請負代金内訳書    

 工事工程表    

 建設業退職金共済制度の掛金収納書    

 現場代理人等通知書    

 監理技術者等通知書    

 監督員通知書    

 工事監理者通知書    

着

工

前 

１ 総合施工計画書 現場代理人 総括監督員  

２ 総合仮設計画書 現場代理人 総括監督員 総合施工計画書に内容を

記載する場合は省略可能 

３ 実施工程表（当初・変更） 現場代理人 総括監督員  

４ 官公署届出書類 現場代理人 主任監督員  

 ４別紙  官公署届出書類一覧表    

５ 火災保険証券等（写し） 受注者 総括監督員  

６ 特定住宅瑕疵担保責任保険証券等（写し） 受注者 総括監督員  

７ 労災保険成立済証明書又は成立済労働保

険申告書（写し） 受注者 主任監督員  

８ 工事実績情報登録の登録内容確認書 受注者 主任監督員  

９ 施工体制台帳及び施工体系図 現場代理人 主任監督員  

１０ 施工計画書現場組織表 受注者 主任監督員  

１１ 特定建設資材再資源化・産業廃棄物処理

等に関する計画 現場代理人 主任監督員 建リ法対象工事については、再生資源

利用（促進）計画書を速やかに提出する 

施

工

時 

１２ 工種別施工計画書 現場代理人 主任監督員  

１３ 施工図 現場代理人 主任監督員  

１４ 製作、加工、承諾図 現場代理人 主任監督員  

１５ 材料（機器）使用届 現場代理人 主任監督員 １５別紙を施工計画書に添

付する場合は省略可能 

 １５別紙 材料（機器）一覧    

１６ 材料（機器）搬入・検査報告書 現場代理人 主任監督員  

 １６別紙 材料（機器）搬入報告    



    

 様式

番号 項目名 提出者 提出先 備考 

施

工

時 

１７ 試験・調査計画書 現場代理人 主任監督員 施工計画書に内容を記載

する場合は省略可能 

１８ 試験・調査報告書 現場代理人 主任監督員 施工報告書等に内容を記

載する場合は省略可能 

１９ 施工調査報告書 現場代理人 主任監督員 施工報告書等に添付する

場合は省略可能 

２０ 作業主任者通知書 現場代理人 主任監督員 施工計画書に内容を記載

する場合は省略可能 

２１ 施工管理技術者通知書 現場代理人 主任監督員 施工計画書に内容を記載

する場合は省略可能 

２２ 電気保安技術者通知書 現場代理人 主任監督員 施工計画書に添付する場

合は省略可能 

２３ 技能士通知書 現場代理人 主任監督員 施工計画書に内容を記載

する場合は省略可能 

２４ 技能資格者通知者 現場代理人 主任監督員 施工計画書に内容を記載

する場合は省略可能 

２５ コンクリート打設計画届 現場代理人 主任監督員 施工計画書に添付する場

合は省略可能 

２６ コンクリートの強度管理記録 現場代理人 主任監督員 施工報告書に添付する場

合は省略可能 

２７ コンクリート圧送工事の施工報告書 現場代理人 主任監督員 施工報告書に内容を記載

する場合は省略可能 

２８ 建設発生土処理報告書 現場代理人 主任監督員 施工報告書に内容を記載

する場合は省略可能 

２９ 特定建設資材再資源化・産業廃棄物処理

等に関する報告 現場代理人 主任監督員  

３０ 交通誘導員配置報告書 現場代理人 主任監督員  

３１ 建設業退職金共済制度の実施状況 現場代理人 主任監督員  

３２ 建設工事公衆災害防止対策実施報告書 受注者 課（所）長  

３３ 環境対策実施報告書 現場代理人 課（所）長  

 ３３別紙 環境対策実施一覧    

３４ 奈良県地域認証材・県産木材証明書 現場代理人 主任監督員 材料（機器）搬入・検査報告書に 
内容を記載する場合は省略可能 

３５ 指示・承諾書 総括監督員 現場代理人

又は受注者 設計図書の変更に関する

内容については、監督員

の指示による   現場代理人

又は受注者 総括監督員 

３６ 施工報告書（自主検査） 現場代理人 主任監督員  

 ３６別紙 施工報告書    

３７ 検査記録表（工事監理者検査用） 現場代理人 監督員  

３８ 検査記録表（監督員検査用） 現場代理人 監督員  

３９ 検査記録表（検査員検査用） 現場代理人 監督員  

 

 

 

 



      

 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

     

     

    

     

   
  

     

    

     

     

     

 

     

     

     

     

     

 



 様式

番号 項目名 提出者 提出先 備考 

表

示 
・ 
掲

示

写

真 

 建設業の許可票   

必要な掲示、表示を行い、

設置状況を工事写真として

とりまとめる 

 施工体系図   

 再下請通知   

 建築基準法による計画通知済み表示   

 労災保険関係成立票   

 現場表示板（工事看板等）   

 建設業退職金共済制度適用事業主工事現場標識   

 建築現場における鉄骨製作工場名の表示   

 その他の表示・掲示（道路占用許可等）   
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様式 28                                   （特記仕様書） 
 

年   月   日 
 

 
 

主任監督員 殿 
      
  
                    受 注 者 名  
 
                    現場代理人                印 
 
 
 

建 設 発 生 土 処 理 報 告 書 
 
 
 
工 事 番 号  
 
 
工 事 名  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（注）施工報告書に同様の記載をした場合は、再度の提出を要さない。 



29      
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
COBRIS  

 
D E  

 



30  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

          
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



31    
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



32     
 

 
 

 
   

  
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



33     
 

 
 

 
 

    
 

 
 

 
 

 
 
 

         
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



33
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
  



34  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



35 ( ) 
 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

  

  

  

 
 

   
 

 
 

 



36    1.5.4  
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40別紙３ 

（注）進捗状況が分かる写真を添付すること 

工 事 施 工 進 捗 図 

建物の平面または立面、断面を図示し、線書き、 

                     色分けなどにより工事の進捗範囲を現す。 
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様式 44                                 （現場説明書） 
 

年   月   日 
 

 
 

総括監督員 殿 
      
  
                    受 注 者 名  
 
                    現場代理人                印 
 
 
 

長 期 休 暇 届 
（盆・年末年始・その他） 

 
 
 
工 事 番 号  
 
 
工 事 名  
 
 
 
 
 
 
 
 
（注）長期休暇届の記載内容については、監督員と協議のうえ、以下の内容を網羅すること 

・休暇期間 
・休暇中の管理計画（現場管理、巡回・点検、資材・貴重品等の管理等） 
・緊急時の連絡先 
・その他必要事項 



様式 45                                 （契約書第 15 条） 
 

年   月   日 
 

 
 

 殿 
      
  
                    受 注 者 名  
 
                    現場代理人                印 
 
 
 

受領書（支給材料）・借用書（貸与品） 
 

 
 
工 事 番 号  
 
 
工 事 名  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（注）支給材料・貸与品がある場合に作成する。 



46     1.7.3  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 





様式 48                     （県土マネジメント部建築工事成績評定要領） 
 

年   月   日 
 

 
 

 主任監督員 殿 
      
  
                    受 注 者 名  
 
                                         印 
 
 
 

創意工夫実施状況 
 
 
 
工 事 番 号  
 
 
工 事 名  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（注）48 別紙調書により提出することができる 
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様式 49                     （県土マネジメント部建築工事成績評定要領） 
 

年   月   日 
 

 
 

 総括監督員 殿 
      
  
                    受 注 者 名  
 
                                         印 
 
 
 

社会性等実施状況 
 
 
 
工 事 番 号  
 
 
工 事 名  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（注）49 別紙調書により提出することができる 



49   
 
 

 
 
 

  
 

  
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 

 

 
 

 
 
 



様式 50                     （県土マネジメント部建築工事成績評定要領） 
 

年   月   日 
 

 
 

 総括監督員 殿 
      
  
                    受 注 者 名  
 
                                         印 
 
 
 

工事特性実施状況 
 
 
 
工 事 番 号  
 
 
工 事 名  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（注）50 別紙調書により提出することができる 
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