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「e 古都なら」での競争入札参加資格審査申請方法（土木施設除草業務） 

 

注意事項 

従来、「競争入札参加資格審査申請書（様式１）」に建設業・契約管理課の受付印を押印するこ

とにより「受付控え」としてきましたが、「e 古都なら」で入札参加資格申請を行っても、「受付控え」

は発行されません（受理メールは送信されます）。 

従来の建設業・契約管理課の受付印を押印した「受付控え」が必要な場合は、別途、切手を貼

付した返信用封筒をお送りください。 

 

① 「e 古都なら」での情報入力（申請） 

「e 古都なら」で必要事項を入力し、下記の添付書類を提出してください。 

添付書類は電子申請時に添付する以外に、郵送等により提出することも可能です。 

ただし郵送等により提出する場合は、令和４年１月３１日（必着）までに送付してください。 

添付書類 備考 

県税に滞納がない証明書 

（全員必須） 

 

 「未納がない証明書」でも可 

 発行後３ヶ月以内のもの 

交付申請手続きの詳細については、各県税事務所にお問い合わせください。 

消費税及び地方消費税に

未納がない証明書 

（全員必須） 

 国税通則法施行規則別紙第８号様式「その３」 

（「その３の２」「その３の３」でも可） 

 発行後３ヶ月以内のもの 

 免税業者であっても要提出 

交付申請手続きの詳細については、管轄の税務署にお問い合わせください。 

※新型コロナウイルス感染症による所得減少に伴う猶予申請を行ったことで、未

納がない証明書が発行されない場合は、「納税証明書（その１ 納税額等証明

用）」を提出してください。 

ただし、新型コロナウイルス感染症に伴う猶予であることが記載されていない

場合、記載された未納額が猶予された額よりも大きい場合、猶予期限を過ぎて

いる場合等は、競争入札参加資格を得ることができません。 

経審総合評定値通知書の

写し 

（全員必須） 

入札参加資格審査申請日までに経審の申請中で、通知書が届いていない場

合は、申請書提出時に申請先の受付印が押された経審の「受付票」の写しと「経

営規模等評価申請書」（様式第二十五号の十一）の写しを提出し、後日通知書

が届き次第、通知書の写しを当課あて提出してください。 

経審総合評定値通知書の

記載内容から変更がある場

合の確認書類 

（該当者のみ／変更が無け

れば提出不要） 

経審結果変更事項届（様式２）・社会保険等適用除外誓約書（様式２－２） 

【添付書類】 

◯資本金の変更 

商業登記簿謄本又は登記事項証明書の写し 

◯建設業の許可種別の変更 

許可通知の写し 

◯社会保険等の加入状況の変更 

提出書類・提出方法については、別途ご連絡ください。 
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委任状（入札参加資格審査

申請手続きを行政書士に委

任する場合） 

（該当者のみ） 

入札参加資格審査申請手続きを行政書士に委任する場合は、委任状を提出

してください。 

様式は任意ですが、行政書士の登録番号（行政書士証票の番号）を記載して

ください。 

※委任者・受任者とも、押印省略可能。 

なお、行政書士以外からの代理申請は受け付けません。 

（参考）行政書士法 

第十九条 行政書士又は行政書士法人でない者は、業として第一条の二に規

定する業務を行うことができない。 

 

② 申込完了 

「e 古都なら」で申請を行うと、「申込完了通知メール」が送付されます。この後、県において審

査を行い、必要に応じて入札参加資格審査申請の担当者に、内容確認や補正指示等を行いま

す。 

なお、期日までに添付書類を提出しない場合や、補正指示に応じない場合等は、入札参加

資格を得ることができません。 

 

③ 受理 

県において入札参加資格申請が受理されると、受理通知メールが送信されます。 

なお、受理にあたり、申請内容を職権により訂正している場合がありますので、「e 古都なら」か

ら申請書をダウンロードし、内容を確認してください。 

 

④ 入札参加資格者名簿の確認 

令和４年６月１日（予定）に、奈良県 建設業・契約管理課ホームページで「令和４年度入札参加資

格者名簿」を掲載しますので、内容を確認してください。 

掲載予定ホームページ   www.pref.nara.jp/4331.htm 
 
 

⑤ 問い合わせ先・添付書類等郵送先 

奈良県 建設業・契約管理課 公共工事契約管理係 

 〒６３０－８５０１ 奈良市登大路町３０ 

TEL ０７４２－２７－７４２５    FAX ０７４２－２７－５３１３ 

  ※添付書類等を郵送により提出する場合は、封筒に 

      「令和４・５年度入札参加資格審査申請（除草）」 

と朱書きしてください。  
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☆ 「e 古都なら」の利用者登録について 

  

本申請において、利用者登録を行う必要はありません。 

  

今回利用者登録を行っても１年間ログインしていない場合、登録情報は削除されますので、次

の通常受付時には再度登録を行う必要が生じます。 

  



- 4 - 

 

１． 申請方法 
（実際の画面の表示と一部異なる場合があります） 

  
（１）申請入力までの手順 
①e古都なら「奈良電子自治体共同運営システム」アドレス 
 www.egov-nara.jp/e-kotonara/290009.html 
（検索サイトで「e古都なら」と入力し、検索結果からアクセスすることもできます。） 
※必ずパソコンを使用してください（スマートフォンには対応していません）。 

 
②「電子申請」をクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③「奈良県への申請を行う」をクリック（この画面が表示されない場合は④へ） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④画面を下にスクロールし、「手続き名」に「入札」と入力して検索。 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリック 

クリック 

「入札」と入力して検索 

http://www.egov-nara.jp/e-kotonara/290009.html
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⑤検索結果から、目的の申請を選択してクリック。 
【参考】申請区分と「e古都なら」での手続き名 

 申請区分 「e古都なら」での手続き名 

建
設
工
事 

建設工事（県内本店） 
※格付対象業種以外のみ 

【工事１】令和◯◯年度建設工事入札参加資格審
査申請（県内本店工事・格付なし） 

建設工事（県内営業所） 【工事２】令和◯◯年度建設工事入札参加資格審
査申請（県内営業所工事） 

建設工事（県外業者） 【工事３】令和◯◯年度建設工事入札参加資格審
査申請（県外業者） 

土木施設除草業務 【除草】令和◯◯年度土木施設除草業務入札参加
資格審査申請 

建
設
コ
ン
サ
ル
タ
ン
ト
等 

建設コンサルタント等（測量を除く・県
内本店） 

【コンサル１】令和◯◯年度建設コンサルタント等入
札参加資格審査申請（測量を除く・県内本店） 

測量業務（測量を含む建設コンサル
タント等・県内本店） 

【コンサル２】令和◯◯年度建設コンサルタント等入
札参加資格審査申請（測量を含む・県内本店） 

建設コンサルタント等（県内営業所） 【コンサル３】令和◯◯年度建設コンサルタント等入
札参加資格審査申請（県内営業所） 

建設コンサルタント等（県外業者） 【コンサル４】令和◯◯年度建設コンサルタント等入
札参加資格審査申請（県外業者） 

 
 
⑥「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ⑦＜利用規約＞を確認の上で「同意する」のボタンをクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

クリック 

内容を確認 

クリック 
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⑧メールアドレスを2か所に入力し、「完了する」をクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑨下の画面が表示されたら、⑧で入力したアドレスにメールが送信されますので、メールに記載
のURLをクリック。→P7の（２）へ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  

メールアドレスを入力 

メールアドレスを入力 

クリック 
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（２）入力内容の一時保存と復元方法 
※申請書の入力は一定時間を経過すると、「タイムアウト」になりますので、入力を中断する場
合や、入力に時間がかかると見込まれる場合は、一時保存してください。 

 
① 画面の一番下に次のような項目がありますので、一時保存する場合は左下の「入力中のデ

ータを保存する」をクリック。 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
②下に以下のような表示が出るので、保存の右横の▼をクリックし、「名前を付けて保存」を選択
します。 

 
 
 
 
    
 
 
 ③保存場所を指定して保存します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④入力を再開する場合は、１の（１）の⑨の後、「保存データの読み込み」をクリック。 

 
 
 
 
 
   
 
 
 
 

 
 
⑤「参照」ボタンをクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリック 

クリック 

クリック 

クリック 
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 ⑥保存したデータを選択し、「開く」ボタンをクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 ⑦読み込むファイルを選択したら、「確認へ進む」をクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ⑧内容を確認し「読込む」をクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ⑨下の画面に切り替わったら、「入力へ戻る」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

クリック 

選択 

クリック 

クリック 

クリック 
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（３）申請の入力手順 
① 誓約事項 
内容を確認し、「はい。確認しました。」にチェック。 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

② 確認事項 
内容を確認し、「はい。確認しました。」にチェック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
③ 新規申請者 

今回初めて、奈良県の入札参加資格審査申請を行う場合や、過去の申請有無が不明な場
合はチェック（過去に申請したことがある場合は空欄のまま）。 

 
 
 
 

 
 

④ 業者番号 
令和２・３年度の入札参加資格登録がある場合は入力してください。 
（登録がない場合や不明な場合は空欄とし、上記「新規申請者」をチェック） 

 
 
 
 
 
 
 
 
⑤ 建設業許可番号 

「奈良県知事許可」又は「国土交通大臣許可」を選択し、経審総合評定値通知書に記載さ
れている許可番号のハイフンの右側の数字のみを入力してください 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

誓約事項を確認してチェック 

確認事項を確認してチェック 

新規申請者はチェック 

ハイフンの右側の数字のみ入力 
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⑥ 商号又は名称 
下記は「株式会社奈良県庁建設」の入力例です。 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
⑦ 郵便番号・住所・電話番号 

郵便番号をハイフンなしの7桁で入力してください。「住所検索」ボタンを押すと、住所が途中
まで入力されますので、続きを入力してください。（自動入力されない場合は、最初から全部
入力してください） 
電話番号はハイフンありで入力してください。 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
⑧ 代表者役職・代表者氏名 

氏名を「氏」と「名」に分けて入力してください。 
 
 
 
 
 

 
   
 
 
 
 
 
⑨ 経審の審査基準日 

提出する総合評定値通知書の審査基準日（決算日）を入力してください。 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

ハイフンなしで 7桁 

自動入力されない場合は手入力 

ハイフンありで入力 

「株式会社」は（株）と入力 

「カブシキガイシャ」等は入力しない 
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⑩ 担当者所属部署・氏名・電話番号・FAX番号 
今回の入札参加資格審査申請の担当者の情報を入力してください。 
（入札参加資格審査申請に関する確認事項や補正事項等の連絡を行う際に使用します） 
※行政書士が申請を行う場合は、当該行政書士の情報を入力してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑪ 希望する業種（「土木施設除草業務」のみ） 
建設工事（県内本店）と土木施設除草業務の両方の入札参加資格申請を行う場合は、別
の手続きにより申請を行ってください。 

 
 
 
 
 
 

 
⑫ 「県税に滞納がない証明書」「消費税及び地方消費税に未納がない証明書」「経審総

合評定値通知書」「行政書士への委任状」の添付 
 
必要な添付資料を、スキャンして添付してください（白黒可） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
⑬ 「経審結果変更事項届（社会保険等適用除外誓約書）」の添付 

 
 
 
 
 
 
 
 

行政書士の場合は事務所名等 

チェック 

参照をクリックして添付

するファイルを選択 

「添付ファイル」ボタンをクリック 
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⑭ 「受付控え」について 
「受付控え」が必要な場合は、切手を貼付した返信用封筒を郵送してください。 
（入札参加資格審査の「申込完了時」及び「受理時」にその旨のメールを送信） 
※「受付控え」：入札参加資格審査申請書に、建設業契約管理課の受付印を押したもの 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑮ 申請日と最終確認 
申請日は自動入力されます。 
最終確認事項について内容を確認し、「はい。確認しました。」にチェック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑯ 入力が完了したら「確認へ進む」をクリック 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

⑰ 今までの入力内容が表示されるので、間違いがないか確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容を確認の上でチェック 

内容を確認の上でチェック 
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⑱ 内容を確認し、間違いがなければ画面最下部にある「申込む」をクリック。 
修正が必要な場合は「入力へ戻る」をクリックし、入力画面に戻って修正。 

 
 
 
 

 
 
⑲ 下記のメッセージが表示されるので、内容を確認して「OK」をクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
⑳ 整理番号とパスワードを控え、「PDFプレビュー」をクリック 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

21 画面下に表示が出るので、保存の右横の▼をクリックし、「名前を付けて保存」を選択。 
 
 
 
    

 
 
２２ 保存場所を指定して保存。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

※入札参加資格審査申請後に、県において申請内容の審査を行います。 
申請内容の確認や補正指示等で連絡を行う場合がありますので、上記の申請書を印刷してお
いてください。 

クリック 

クリック 
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２．入力内容の修正や申請の取り下げを行う方法 
 
※入力内容の修正や申請の取り下げは、郵送による申請書類の受付までは可能です。申請書
類の受付後は「e古都なら」での修正、取り下げを行うことはできませんので、建設業・契約管
理課公共工事契約管理係（０７４２－２７－７４２５）へ連絡してください。 

 
① １の（１）の③の後、下記画面上の「申込内容照会」をクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
② 下の画面に切り替わったら、申込完了メールに記載された整理番号及びパスワードを入力

し、画面下部にある「照会する」ボタンをクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
③ 次の画面に切り替わったら右横のバーを下にスクロール。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリック 

整理番号を入力 

パスワードを入力 

クリック 
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［修正の場合］ 
 
④ 下までスクロールし、「修正する」ボタンをクリック。 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤ 下の画面が表示されたら、内容を修正して画面最下部にある「確認へ進む」をクリック。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
⑥ 申込内容を確認し、画面最下部にある「修正する」をクリック。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

⑦ 下記の画面が表示されるので、「詳細へ戻る」をクリック 

 

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 

クリック 

クリック 
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⑧ 「申込内容照会」画面が表示されるので、修正内容を確認（修正箇所は青字で表示される） 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

変更箇所は青字で表示される 
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［取り下げの場合］ 
 
 ④下までスクロールすると、以下の項目が表示されるので、「取下げる」ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 ⑤ 取下げ事由の入力画面が表示されますが、入力不要ですので、「確認へ進む」をクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ⑥画面最下部の「取下げる」をクリック。 
 
 
 
 
 
 
 
 

クリック 

クリック 

入力不要 

クリック 


