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Ⅲ 資料編 

資料１ 吉野保健所における「第 6波」の主な対応業務 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

担当課・係 項目 業務 業務細目

作業時間

（分）

（A）

件数（B）
担当者人数

（C）

1日の総作業

時間

A×B×C

必要人員

A×B×C÷7.75h
備考・工夫

事務 発生届の受理、整

理

台帳記入・カルテ作

成、ハーシス、エント

リー入力、優先度確認

10分 発生届数 1人 A×B A×B÷7.75h 台帳入力

入院勧告、就業制

限

書類作成、決裁、郵送 20分 入院患者数 1人 A×B A×B÷7.75h

入院の公費申請 受付、書類作成、決

裁、病院に郵送

30分 入院患者数 1人 A×B A×B÷7.75h

入院調整 入院説明 本人・県庁・病院調整 31分 入院患者数 保健師複数 A×B A×B÷7.75h

宿泊療養調整 宿泊説明 本人・県庁・ホテル・

移送調整

15分 宿泊患者数 保健師複数 A×B A×B÷7.75h

相談 一般住民からの相

談

10分 相談件数

28件/日固定

1人 A×B A×B÷7.75h １日28件程度を想

定

（データ欠損のた

め第7波のⅠか月間

の平均件数を算

出）
健康観察 健康観察 自宅療養者 ５分 発生届数＊２日

（初日・10日目）

複数 A×B A×B÷7.75h 感染者の1日目と10

日目に実施

健康観察 濃厚接触者 １分 検体数＊２日

（初日・7日目）

複数 A×B A×B÷7.75h 検体採取者を濃厚

接触者とした。翌

日と7日目に実施

症状悪化時の対応 入院、受診調整 30分 症状悪化時の対応

（重症化人数）

保健師複数 A×B A×B÷7.75h 重症化人数計算表

は＊別紙参照

施設（介護障害施

設、学校、保育所

等）対応

感染状況把握 施設などからの相談対

応

60分 施設相談件数*4日 保健師複数 A×B A×B÷7.75h 相談初日から4日

間、経過観察など

の連絡が続くと想

定

施設訪問 ICNによるラウンド 120分 施設訪問数（ラウ

ンド）

2人（保健

師、ICN）

A×B×C A×B×C÷7.75h

結果連絡など事務

処理

30分 検体採取のある日 1人 A×B A×B÷7.75h

健康増進課

地域保健第三係

積極的疫学調査 積極的疫学調査 聞き取り、検査台帳作

成、スピッツ作成、検

査案内

90分 発生届数 保健師複数 A×B A×B÷7.75h 作業を役割分担す

ることで時間短縮

検査 受付、検体採取 検体採取（準備、片付

け含む）

30分 1日の検体採取の

回数（0～3回）

1人 A×B×C A×B÷7.75h

衛生研究所への搬

入（医療機関、施

設からの検体回収

含む）

120分 1日の検体採取の

回数（0～3回）

1人 A×B×C A×B÷7.75h

受検者への結果連

絡

５分 検査数 1人 A×B A×B÷7.75h

患者搬送 患者搬送 120分 1 運転手・保

健師等

A×B A×B÷7.75h 平均1日1件に固定

健康増進課

地域保健第一係

衛生課

健康増進課

地域保健第二係
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＊別添 重症化人数計算表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・年齢別の発生数×下記重症化率（新型コロナ・オミクロン株流行期）にて算出 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

◆班ごとの 1日あたりの必要作業時間        ◆1日あたりの必要人員（7.75時間/人） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆想定業務量に対応するための 1日あたりの必要人員（7.75時間/人） 

 

 

 

 

 

 

 

医師 次長 統括保健師 事務 第1係 第2係 第3係 衛生課 計

1週目 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 8人/日

2週目 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 8人/日

3週目 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 2人/日 1人/日 9人/日

4週目 1人/日 1人/日 1人/日 1人/日 2人/日 2人/日 5人/日 3人/日 16人/日
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資料２ 奈良県吉野保健所業務継続計画における通常業務の優先度 

「奈良県吉野保健所業務継続計画」における業務優先度の考え方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

課名 分類
吉野保健所

優先度
総務課 保健所の従業員の健康管理に関すること S

総務課 医薬品、食料品の生産、流通、運送業者等の職場における感染対策実施、業務継続に関すること S

総務課 帰国者・接触者相談センターに関すること S

総務課 国、市町村、関係機関との情報共有に関すること(連絡調整) S

総務課 国内外の情報収集に関すること S

総務課 情報提供の実施に関すること S

総務課 相談窓口に関すること(電話設置含む) S

総務課 ワクチン、予防接種の情報提供に関すること S

総務課 医薬品・医療機器の配送要請、業務継続の要請に関すること S

総務課 医療の確保、医薬品・医療機器の製造販売の確保の措置に関すること S

総務課 一般医療機関への診療要請についての周知・相談に関すること S

総務課 予算の執行、決算に関する業務 A

総務課 人事管理に関する業務 A

総務課 職員及び同居家族の被災（罹患）状況確認 A

総務課 文書の収受・発送に関する業務 A

総務課 職員の服務に関する業務 A

総務課 地震（余震）や台風、豪雨など実災害への対応業務 A

総務課 新型インフルエンザ等（以外）の緊急を要する事案・事故への対応業務 A

総務課 医療法人の認可、届出に関すること A

総務課 診療所等の許可、届出に関すること A

総務課 医師・看護師等の免許申請受付に関すること A

総務課 衛生検査所の登録及び届出に関すること A

総務課 救急告示医療機関に関すること A

総務課 許可証、免許証発行についての証明願いに関すること A

総務課 施術所(柔整施術所含む)の届出に関すること A

総務課 歯科技工所の届出に関すること A

総務課 病院・診療所の開設及び変更の許可、届出に関すること A

総務課 証紙収入に関すること A

総務課 支出負担行為に関すること A

総務課 財産・物品に関すること A

総務課 放射線検査業務、医療法立入検査に関すること B

総務課 医療安全相談窓口に関すること B

総務課 関係施設の監視指導等に関すること（緊急性の高いもの） B

総務課 許認可事務に関すること B

総務課 苦情処理に関すること（緊急性の高いものを除く） B

総務課 行政処分に関すること B

総務課 電話相談に関すること B

総務課 各種調査・回答等に関すること B

総務課 保健所事業概況、地域保健事業報告等の作成に関すること B

総務課 庶務に関すること B

総務課 ホームページに関すること B

総務課 放射線業務に係る調査及び研究に関すること C

総務課 医師臨床研修等に関すること C

総務課 各種統計データ等の収集、整理に関すること C

総務課 各種統計調査の実施に関すること C

総務課 監査等に関すること C

総務課 関係団体に関すること C

総務課 病院・診療所の立入検査に関すること C

総務課 各種会議に関すること C

総務課 所内の連絡調整に関すること C

総務課 医療監視に関すること C
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課名 分類
吉野保健所

優先度

地域保健第一係 サーベイランスの実施(情報収集)に関すること S

地域保健第一係 医療機関等への情報提供、業務継続体制の調整に関すること S

地域保健第一係 感染症法に基づく各種対策の実施に関すること S

地域保健第一係 感染予防対策の知識の普及に関すること S

地域保健第一係 市町村による在宅患者等への支援についての相談指導に関すること S

地域保健第一係 入院勧告、公費負担に関すること S

地域保健第一係 入院治療から在宅療養への切り替えの周知に関すること S

地域保健第一係 発生国からの帰国者に対しての受診の周知に関すること S

地域保健第一係 予算の執行、決算に関する業務 A

地域保健第一係 人事管理に関する業務 A

地域保健第一係 職員及び同居家族の被災（罹患）状況確認 A

地域保健第一係 文書の収受・発送に関する業務 A

地域保健第一係 職員の服務に関する業務 A

地域保健第一係 地震（余震）や台風、豪雨など実災害への対応業務 A

地域保健第一係 新型インフルエンザ等（以外）の緊急を要する事案・事故への対応業務 A

地域保健第一係 感染症診査協議会に関すること A

地域保健第一係 感染症発生動向調査に関すること A

地域保健第一係 その他の感染症疫学調査・接触者調査に関すること A

地域保健第一係 感染症公費負担に関すること A

地域保健第一係 結核疫学調査（初回）接触者調査に関すること A

地域保健第一係 結核精密検査（管理検診）に関すること A

地域保健第一係 結核接触者健診に関すること A

地域保健第一係 結核服薬支援（訪問）に関すること A

地域保健第一係 健康被害の発生及びその恐れがあると思われる苦情に関すること A

地域保健第一係 肝炎治療費助成事業に関すること B

地域保健第一係 結核服薬支援（電話）に関すること B

地域保健第一係 公衆衛生関係行政事務指導監査に関すること B

地域保健第一係 南和地域感染症対策連絡会に関すること B

地域保健第一係 特定感染症の相談・検査に関すること C

地域保健第一係 ＨＩＶ啓発事業（ＨＩＶ検査普及週間）に関すること C

地域保健第一係 ＨＩＶ啓発事業（世界エイズデー）に関すること C

地域保健第一係 ＨＩＶ健康教育に関すること C

地域保健第一係 ＨＩＶ抗体検査に関すること C

地域保健第一係 感染症における高齢者等施設、学校等への指導、研修会に関すること C

地域保健第一係 結核服薬支援に関する医療機関連携会議に関すること C

地域保健第一係 感染症啓発事業に関すること C

地域保健第一係 肝炎検査に関すること C

地域保健第一係 結核啓発事業（結核予防週間）に関すること C

地域保健第一係 結核健康診断予防接種月報報告に関すること C

地域保健第一係 結核指定医療機関調査に関すること C

地域保健第一係 結核定期病状調査に関すること C

地域保健第一係 結核入院訪問に関すること C

地域保健第一係 結核年報に関すること C

地域保健第一係 結核予防可能例・コホート検討会に関すること C

地域保健第一係 県市結核コホート検討会に関すること C

地域保健第一係 予防接種副反応報告に関すること C

地域保健第一係 複十字基金に関すること C

地域保健第一係 学生指導に関すること C

地域保健第一係 地区分担制の推進に関すること C

地域保健第一係 医療監視に関すること C
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課名 分類
吉野保健所

優先度

地域保健第二係 施設の使用制限、感染対策の徹底に関すること S

地域保健第二係 社会福祉施設における医療提供に関すること S

地域保健第二係 予算の執行、決算に関する業務 A

地域保健第二係 人事管理に関する業務 A

地域保健第二係 職員及び同居家族の被災（罹患）状況確認 A

地域保健第二係 文書の収受・発送に関する業務 A

地域保健第二係 職員の服務に関する業務 A

地域保健第二係 地震（余震）や台風、豪雨など実災害への対応業務 A

地域保健第二係 新型インフルエンザ等（以外）の緊急を要する事案・事故への対応業務 A

地域保健第二係 難病の要援護者に関する安否確認及び緊急相談に関する業務 A

地域保健第二係 精神障害者等の要援護者に関する安否確認及び緊急相談に関する業務 A

地域保健第二係 精神保健福祉法に基づく通報の事前調査の実施に関すること A

地域保健第二係 指定難病特定医療費助成事業に関すること B

地域保健第二係 難病患者療養支援事業に関すること B

地域保健第二係 原子爆弾被爆者援護法に基づく届出の受理・進達に関すること B

地域保健第二係 災害時等在宅難病患者支援事業に関すること B

地域保健第二係 特定疾患治療研究支給申請書の受理・進達に関すること B

地域保健第二係 重症難病患者在宅療養サポート事業に関すること（レスパイト入院・コミュニケーション支援） B

地域保健第二係 難病患者等来所・電話相談等対応 B

地域保健第二係 精神保健相談（電話・来所）への対応に関すること B

地域保健第二係 精神保健福祉相談（電話・来所）により把握し訪問等が必要な場合の対応（移送含む）に関すること B

地域保健第二係 精神保健福祉法に基づく届出・進達に関すること B

地域保健第二係 障害者総合支援法に基づく地域支援に関すること C

地域保健第二係 難病対策地域協議会開催に関すること C

地域保健第二係 支援者等育成研修会、地域ケア・医療ネットワーク（地区医師会）学習会の開催に関すること C

地域保健第二係 県難病ワーキング会議開催に関すること C

地域保健第二係 骨随バンク登録事業（登録の説明採血・検体搬送・啓発）に関すること C

地域保健第二係 難病患者会等の支援に関すること C

地域保健第二係 学生指導に関すること C

地域保健第二係 心神喪失者等医療観察法に基づく地域処遇に関すること C

地域保健第二係 精神地域移行・地域定着事業のケア会議等への参加に関すること C

地域保健第二係 精神保健福祉相談（嘱託医による相談）の実施に関すること C

地域保健第二係 精神保健福祉連絡会に関すること C

地域保健第二係 難病患者訪問 C

地域保健第二係 新任保健師研修に関すること C

地域保健第二係 学生指導に関すること C

地域保健第二係 地区分担制の推進に関すること C

地域保健第二係 医療監視に関すること C
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課名 分類
吉野保健所

優先度

地域保健第三係 積極的疫学調査の実施（国と連携）に関すること S

地域保健第三係 濃厚接触者への措置に関すること(物品配布・検体回収・健康観察 ) S

地域保健第三係 予算の執行、決算に関する業務 A

地域保健第三係 人事管理に関する業務 A

地域保健第三係 職員及び同居家族の被災（罹患）状況確認 A

地域保健第三係 文書の収受・発送に関する業務 A

地域保健第三係 職員の服務に関する業務 A

地域保健第三係 地震（余震）や台風、豪雨など実災害への対応業務 A

地域保健第三係 新型インフルエンザ等（以外）の緊急を要する事案・事故への対応業務 A

地域保健第三係 小児慢性特定疾病の要援護者に関する安否確認及び緊急相談に関する業務 A

地域保健第三係 小児慢性特定疾病医療費助成事業に関すること A

地域保健第三係 小児慢性特定疾病児自立支援事業に関すること B

地域保健第三係 小児慢性特定疾病児地域支援事業に関すること B

地域保健第三係 慢性疾患児訪問・保健指導に関すること B

地域保健第三係 受胎調節実施指導員に関すること　　 B

地域保健第三係 石綿による健康被害に関する相談等に関すること B

地域保健第三係 たばこ対策に関すること B

地域保健第三係 特定給食施設指導に関すること B

地域保健第三係 健康増進法・栄養士法施行に関すること B

地域保健第三係 長期療養児支援ケ－ス検討会の実施に関すること C

地域保健第三係 地域療育ネットワーク推進会議に関すること C

地域保健第三係 母子保健精度管理・基盤整備事業に関すること C

地域保健第三係 生涯を通じた女性の健康支援事業に関すること C

地域保健第三係 母体保護法に関すること C

地域保健第三係 森永ヒ素ミルクひかり協会に関すること C

地域保健第三係 なら健康長寿基本計画にかかる健康指標調査分析事業に関すること C

地域保健第三係 保健所・市町村保健活動連携強化事業に関すること C

地域保健第三係 市町村支援に関すること C

地域保健第三係 地域保健関係者職員研修に関すること C

地域保健第三係 栄養の改善、指導及び調査、食域推進強化事業に関すること C

地域保健第三係 がん検診等推進事業に関すること C

地域保健第三係 ならのがん対策推進事業に関すること C

地域保健第三係 健康増進普及推進及び生活習慣病重症化予防対策事業に関すること C

地域保健第三係 地域在宅医療包括ケアに関すること C

地域保健第三係 健康づくりに関すること C

地域保健第三係 歯科口腔保健推進事業に関すること C

地域保健第三係 職域推進事業に関すること C

地域保健第三係 学生指導に関すること C

地域保健第三係 地区分担制の推進に関すること C

地域保健第三係 医療監視に関すること C
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課名 分類
吉野保健所

優先度

衛生課 患者等の移送、施設消毒、検体の採取・搬送に関すること S

衛生課 疫学データ等の処理に関すること S

衛生課 予算の執行、決算に関する業務 A

衛生課 人事管理に関する業務 A

衛生課 職員及び同居家族の被災（罹患）状況確認 A

衛生課 文書の収受・発送に関する業務 A

衛生課 職員の服務に関する業務 A

衛生課 地震（余震）や台風、豪雨など実災害への対応業務 A

衛生課 新型インフルエンザ等（以外）の緊急を要する事案・事故への対応業務 A

衛生課 許可・届出等事務、試験・免許事務、行政処分等に関すること A

衛生課 犬の捕獲、犬猫の引取り・負傷収容等に関すること A

衛生課 苦情・相談の処理に関すること（緊急性が高いもの） A

衛生課
食中毒、レジオネラ症、咬傷事故、危険動物逸走、狂犬病、鳥インフルエ
ンザ等の発生への対応業務

A

衛生課
苦情・相談の処理に関すること（緊急性が低く、かつ、苦情・相談者の理
解を得られるもの）

B

衛生課 営業施設等の定期監視指導に関すること C

衛生課 衛生思想の普及啓発（広報、講習等）に関すること C

衛生課 収去検査に関すること C

衛生課 食品営業施設に関すること C

衛生課 食品表示に関すること C

衛生課 調理師・製菓衛生師に関すること C

衛生課 ふぐの販売・ふぐ処理師に関すること C

衛生課 理容所・美容所・クリーニング所に関すること C

衛生課 旅館・公衆浴場・興行場に関すること C

衛生課 温泉に関すること C

衛生課 特定建築物に関すること C

衛生課 家庭用品の有害物質規制に関すること C

衛生課 遊泳用プールに関すること C

衛生課 民泊に関すること C

衛生課 水道に関すること C

衛生課 狂犬病予防に関すること C

衛生課 動物愛護管理に関すること C

衛生課 化製場・死亡獣畜処理場に関すること C

衛生課 食鳥処理場に関すること C

衛生課 優良施設・功労者の表彰に関すること C

衛生課 食品衛生協会、生活衛生同業組合等の関係団体に関すること C

衛生課 医療監視に関すること C
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資料３ 吉野保健所健康危機対処計画策定までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜所内での動き＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜関係機関との動き＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


