
別紙① 業務フロー【特集、むかしばなし、奈良祭時記、企業×起業、おいしい奈良】県広報広聴課 受託者 県担当課等掲載テーマ決定掲載テーマ決定掲載テーマ決定掲載テーマ決定 ①企画編集会議①企画編集会議①企画編集会議①企画編集会議
③取材、原稿作成、写真撮影③取材、原稿作成、写真撮影③取材、原稿作成、写真撮影③取材、原稿作成、写真撮影

写真等提供写真等提供写真等提供写真等提供

※特集担当課のみ参加

初校作成初校作成初校作成初校作成 提供
取材同行取材同行取材同行取材同行インタビュー、写真撮影は原則として受託者が実施する。

• 表紙
• 特集①
• 特集②
• 奈良のむかしばなし
• 奈良祭時記
• 奈良の輝く企業×起業
• 新発見！おいしい奈良

⑥校正（初校）⑥校正（初校）⑥校正（初校）⑥校正（初校）
取材の日程調整は県担当課で実施担当課が希望する場合は同行。取材内容等の確認

修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ 原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認
⑧校正（再校）⑧校正（再校）⑧校正（再校）⑧校正（再校） 校正確認校正確認校正確認校正確認

⑤原稿とりまとめ⑤原稿とりまとめ⑤原稿とりまとめ⑤原稿とりまとめ

発行日（毎月１日）までの目安（県の休日は含まない）

１９日前

２８日前

４５日前５０日前

１７日前

②ラフ案作成②ラフ案作成②ラフ案作成②ラフ案作成 ラフ案確認ラフ案確認ラフ案確認ラフ案確認内容等の確認４２日前

原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認
⑦再校作成（初校修正）⑦再校作成（初校修正）⑦再校作成（初校修正）⑦再校作成（初校修正）

３３日前
初校戻し（16時ごろ） 提供修正内容連絡

※※※※特集のみ特集のみ特集のみ特集のみ希望レイアウトや取材先を想定希望レイアウトや取材先を想定希望レイアウトや取材先を想定希望レイアウトや取材先を想定

奈良祭時記のみ写真提供の場合あり
２７日前

⑪製版（念校）作成⑪製版（念校）作成⑪製版（念校）作成⑪製版（念校）作成
修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ ⑨三校作成（再校修正）⑨三校作成（再校修正）⑨三校作成（再校修正）⑨三校作成（再校修正）提供修正内容連絡

全ページ

２０日前２２日前２３日前

取材日程調整取材日程調整取材日程調整取材日程調整奈良のむかしばなしの取材の日程調整は県広報広聴課で実施

原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認 全ページ
⑩校正（三校）⑩校正（三校）⑩校正（三校）⑩校正（三校） 校正確認校正確認校正確認校正確認原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認 全ページ 提供修正内容連絡修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ

再校戻し（16時ごろ）
三校戻し（16時ごろ） ⑫製版（念校）作成⑫製版（念校）作成⑫製版（念校）作成⑫製版（念校）作成 色校（念校）確認色校（念校）確認色校（念校）確認色校（念校）確認全ページ 午前中に印刷業者へ送付原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認色校色校色校色校 色校配布（午前中）１６日前 修正内容連絡修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ ⑬色校（念校）結果反映⑬色校（念校）結果反映⑬色校（念校）結果反映⑬色校（念校）結果反映色校（念校）戻し（16時ごろ）１５日前 念校の反映確認念校の反映確認念校の反映確認念校の反映確認色校（念校）戻し（16時ごろ）色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認

※下記は基本的な業務フロー図であるが、実際の業務実施にあたっては変更等に柔軟に対応すること。

⑭⑭⑭⑭下下下下版版版版データ送付（９時ごろ）アウトライン化データ（13時ごろ）校了（16時頃） データ送付（９時ごろ）１４日前


