
別紙① 業務フロー（原稿支給版）【インフォなら、市町村ガイド】県広報広聴課 受託者 県担当課等掲載テーマ決定掲載テーマ決定掲載テーマ決定掲載テーマ決定 ①企画①企画①企画①企画編集会議編集会議編集会議編集会議
原稿、写真等提供原稿、写真等提供原稿、写真等提供原稿、写真等提供初校作成初校作成初校作成初校作成 提供

⑥校正（初校）⑥校正（初校）⑥校正（初校）⑥校正（初校）修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ 原稿確認・修正指示原稿確認・修正指示原稿確認・修正指示原稿確認・修正指示
⑧校正（再校）⑧校正（再校）⑧校正（再校）⑧校正（再校） 校正確認校正確認校正確認校正確認

⑤原稿とりまとめ⑤原稿とりまとめ⑤原稿とりまとめ⑤原稿とりまとめ

発行日（毎月１日）までの目安（県の休日は含まない）

原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認
⑦再校作成（初校修正）⑦再校作成（初校修正）⑦再校作成（初校修正）⑦再校作成（初校修正）提供修正内容連絡

原稿作成依頼原稿作成依頼原稿作成依頼原稿作成依頼（インフォなら）（インフォなら）（インフォなら）（インフォなら） ④原稿作成依頼④原稿作成依頼④原稿作成依頼④原稿作成依頼（市町村ガイド）（市町村ガイド）（市町村ガイド）（市町村ガイド） 原稿作成原稿作成原稿作成原稿作成

修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ ⑨三校作成（再校修正）⑨三校作成（再校修正）⑨三校作成（再校修正）⑨三校作成（再校修正）提供修正内容連絡
全ページ２８日前

５０日前３８日前３３日前
２７日前

１９日前
２２日前２３日前 原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認 全ページ

提供修正内容連絡・校了確認

初校戻し（16時ごろ）
再校戻し（16時ごろ） ⑩校正（三校）⑩校正（三校）⑩校正（三校）⑩校正（三校）２０日前 原則、再校を反映したデータを原則、再校を反映したデータを原則、再校を反映したデータを原則、再校を反映したデータを送付し校了確認をする。三校以送付し校了確認をする。三校以送付し校了確認をする。三校以送付し校了確認をする。三校以降の校正はしない。降の校正はしない。降の校正はしない。降の校正はしない。

※下記は基本的な業務フロー図であるが、実際の業務実施にあたっては変更等に柔軟に対応すること。

原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認 全ページ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ ⑪製版（念校）作成⑪製版（念校）作成⑪製版（念校）作成⑪製版（念校）作成三校戻し（16時ごろ）１７日前 ⑫製版（念校）⑫製版（念校）⑫製版（念校）⑫製版（念校） 原則、三校で校正した場合の原則、三校で校正した場合の原則、三校で校正した場合の原則、三校で校正した場合のみ送付し、校了確認をする。み送付し、校了確認をする。み送付し、校了確認をする。み送付し、校了確認をする。全ページ 午前中に印刷業者へ送付原稿確認原稿確認原稿確認原稿確認色校色校色校色校１６日前 校了修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ修正内容とりまとめ ⑬色校（念校）結果反映⑬色校（念校）結果反映⑬色校（念校）結果反映⑬色校（念校）結果反映色校（念校）戻し（16時ごろ）１５日前 色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認 ⑭下版⑭下版⑭下版⑭下版データ送付（９時ごろ）アウトライン化データ（13時ごろ）校了（16時頃）
色校は広報広聴課で確認 提供修正内容連絡（校正の反映もれのみ）・校了確認

再校戻し（16時ごろ）

１４日前 三校で反映もれの場合のみ送付（９時ごろ） 色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認色校（念校）の反映確認


