
検査前の事前協議チェックシート＜記入例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■納品担当者確認

発注年度

工事名

工期

CORINS番号

0742-××-××××

△△建設（株）

　部署名・役職名 工事課

　担当者名 △△　△△

平成○○年度

○○○線△△橋橋梁下部工事

平成○○年△△月××日

○○○○○○○○

発注者

　事務所名 ○○○○土木事務所

　課名・役職名 工務1課

　担当者名 ○○　○○○

　連絡先（電話番号・e-mail） 0742-△△△-△△△△

受注者

　社名

　連絡先（電話番号・e-mail）

■検査実施場所・予定日時

　検査実施場所 ○○○○土木事務所

　予定日時 　平成　　　　17　年　　　　　3　月　　　　31　日　　　　　13　：　00　　　　　～　　　　　15　：　00

■検査時使用機器

　□プロジェクター 　　　　(対応解像度　：　　　　　　　　　　　　　　　×　　　　　　　　　　　　　　　　　)
□　発注者
□　受注者

　□その他
□　発注者
□　受注者

　□モニター
　　　　(サイズ　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　　17　　　　インチ)
　　　　(解像度　：　　　　　　　　1280　　　　　　　　×　　　　　　1024　　　　　　　)

□　発注者
□　受注者

　□カラープリンタ 　　　　(出力可能サイズ　：　　　　　　　　□A3　　　　　　　　　□A4　　　　　　　)
□　発注者
□　受注者

項　　　　　目 内　　　　　　　　　　　　　　　容 手配実施者

　□パソコン 　　　　(機種名　：　　　　　　○○○電気　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　)
□　発注者
□　受注者



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■検査用ソフトウェア

　その他
□　発注者
□　受注者

【文書閲覧用ソフト】
　　各種工事書類ファイル
　　(ワープロ)

Word　2000
□　発注者
□　受注者

【表計算ソフト】
　　表計算ファイル

Excel　2000
□　発注者
□　受注者

【写真閲覧用ソフト】
　　工事写真ファイル
　　参考図ファイル

Abode Photo Viewer　Ver.5.21
□　発注者
□　受注者

【図面閲覧用ソフト】
　　発注図ファイル
　　完成図ファイル(CADデータ)

JUU-CAD　Ver.4.1
□　発注者
□　受注者

検　査　対　象 検査時使用ソフトウェア名 手配実施者

【電子納品ソフト】
　　工事管理ファイル
　　発注図管理ファイル
　　打合せ簿管理ファイル
　　施工計画書管理ファイル
　　完成図管理ファイル
　　写真情報管理ファイル
　　その他管理ファイル

おまかせ電子納品
□　発注者
□　受注者

■検査時の対応

検査項目

　発注図

　施工計画書

　完成図

　段階確認書

　工事履行報告書

段階確認書
OTHRS/ORGnnn

□電子データ　　□紙データ　　□該当なし

工事履行報告書 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

参考図 PHOTO/DRA □電子データ　　□紙データ　　□該当なし
　写真

工事写真書類 PHOTO/PIC □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

完成図 DRAWINGF □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

施工計画書 PLAN/ORG □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

通知書 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

出来形管理 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

指示書 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

提出書 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

承諾書 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

関係官庁協議資料 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

　工事打合せ簿

工事完成調書

MEET/ORG

□電子データ　　□紙データ　　□該当なし

近隣協議資料 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

報告書 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

協議書 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

特記仕様書 □電子データ　　□紙データ　　□該当なし
　特記仕様書

工事数量総括表
DRAWINGS/SPEC

□電子データ　　□紙データ　　□該当なし

発注図 DRAWINGS □電子データ　　□紙データ　　□該当なし

書類名 フォルダ名 検査成果物 備　考



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

■機器の操作

　　※受注者機器操作者は、検査に先立ち上記ソフトウェアの操作方法を習得しておくこと。

■その他

　連絡先(電話番号) 0742-△△△-△△△△

　連絡先(e-mail) aaa@bbb.co.jp

　機器操作者氏名 ○○　○○○

　部署名 建築課　第1係

□検査には以下に示す受注者機器操作者が同席するものとし、捜査官の求めに応じて電子データの内容をパソコンの画面に表示させます。


