
想定される帳票・台帳一覧表 
帳票名 件数 時期 想定される出力項目 

補充者一覧 500 件／最大 随時 所属コード、学校名、管内、勤務、勤務状況、補職名、
職番、氏名、発令日、解除日、補充者名、発令日、解除
日、月ごとの任用状況、備考 

報道用資料 2,000 件程度 随時 職、校種、郡市名、新任校、新職名、旧任校、氏名、備
考 

教職員定数一覧 300 件／最大 随時 校種、市町村、所属名、算出した定数の状況、所属毎の
定数や加配の状況や休職・兼務等の勤務状況 

児童生徒・学級数集計表 300 件／最大 随時 校種、市町村、学校名、学年別児童生徒数、標準学級数、
実学級数、障害種別学年別児童生徒数、標準学級数 

人事異動内示書 330 校程度 ３月 市町村・所属別に、転出する者の職種・補職・氏名・転
出先と当該者に対応する転入者の氏名・現所属を記載す
る。 
なお、小中（義務教育）学校においては、各市町村別に
集計されたものを通知するが、各所属には個別の状況が
記載されたものを発出する。その際、発出者（課長等）、
発出日及び文書番号を登録する。 

人事異動発令通知 330 校程度 ３月 市町村・所属別に、転入する者の職種・補職・氏名・転
出先と当該者の現所属を記載する。 
なお、小中（義務教育）学校においては、各市町村別に
集計されたものを通知するが、各所属には個別の状況が
記載されたものを発出する。その際、発出者（課長等）、
発出日及び文書番号を登録する。 

任用簿  随時 発令年月日、発令内容、職名、補職、氏名 
辞令書  随時 任用簿に記載されている内容を職員別に発令するため

のもの。 
所属職員一覧表 330 校程度 随時 所属毎の職員の基礎情報（氏名・住所・生年月日、連絡

先）や補職、職種、採用年月日、現所属在職年数、前任
校、校務分掌な部活動等をまとめたもの 

履歴書 全職員 随時 職員の基礎情報や採用前前歴、これまでの発令を時系列
でまとめたもの 

臨時的任用事務職員（定
数内）配置予定通知 

40 件程度 3 月 所属、転出校、氏名、現任校、氏名、備考 
※市町村教育委員会別 

補職発令通知 20 件程度 3 月 学校名、職種、補職、氏名、発令事項、発令庁その他 
※件数は年度によって変動あり 
※市町村教育委員会別 

人事異動発令通知（兼務） 該当職員 3 月 所属、職、氏名、兼務校、発令日 
※市町村別、学校別 

 


